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Normas de Redação / Notes for Authors 
 

Objetivos e âmbito 

O Boletim do Centro Português de Geo-História e Pré-História é uma revista científica, 

semestral, editada pelo Centro Português de Geo-História e Pré-História e tem por objetivo 

a publicação de artigos científicos nas áreas da paleontologia, arqueologia, património e 

geologia. Apesar de centrada em textos sobre Portugal, esta publicação aceita artigos acerca 

de outro qualquer país ou região e também a publicação de volumes monográficos. As 

línguas para publicação são o português, o inglês, o espanhol ou o francês. Os resumos dos 

artigos terão de ser obrigatoriamente em inglês e em português, podendo, por opção do 

autor, incluir um terceiro resumo numa outra qualquer língua. O Boletim inclui para além  

da versão digital (open-source) uma versão impressa e outra em CD-ROM. O Boletim do 

Centro Português de Geo-História e Pré-História está indexado no SHERPA/RoMEO, que 

é um recurso online que agrega e analisa as políticas de open access dos editores de todo o 

mundo e fornece resumos dos direitos de autor dos editores e políticas de arquivo de open 

access. 

 
Aims and scope 

The Bulletin of the Portuguese Center for Geohistory and Prehistory is a semi-annual 

scientific journal edited by the Portuguese Center for Geohistory and Prehistory and aims to 

publish scientific articles in the areas of paleontology, archaeology, heritage and geology. 

Although centered on articles about Portugal, this publication accepts  manuscripts about 

any country or region and also the publication of a monographic volume. The languages 

accepted for publication are Portuguese, English, Spanish or French. Abstracts of the 

articles must be in English and Portuguese, and, by author's option, may include a third 

abstract in any other language. Besides the digital version (open-source), the Bulletin 

includes a printed version and another on CD-ROM. The Bulletin of the Portuguese Center 

for Geohistory and Prehistory is indexed on Sherpa Romeo, which is an online resource that 

aggregates and analyses publisher open access policies from around the world and provides 

summaries of publisher copyright and open access archiving policies. 
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Regras gerais 

Os manuscritos deverão ser enviados exclusivamente em formato digital em editor de texto 

em formato do word (doc.), com espaço duplo e margens de, pelo menos 2 cm de cada lado. 

As tabelas e as figuras deverão ser colocadas no seu respetivo lugar no texto. Todas as 

páginas, tabelas e figuras deverão ser numeradas progressivamente. 

 
General rules 

Manuscripts must be submitted only in digital form. The text of the manuscript must be 

written with a text editor and saved as doc with double spacing and margins of at least 2 cm 

on each side. Table, figure and plate captions must be placed at the end of the text of the 

manuscript. On no account must figures, plates, tables and/or captions be directly inserted in 

the text. All pages (including table, figure and plate captions) must be numbered 

progressively. 

 
Língua 

Os manuscritos deverão ser escritos em português, inglês, francês ou castelhano. Todos os 

artigos deverão ter um resumo em inglês e um resumo em português (os autores que não 

falem português podem solicitar a tradução dos seus resumos para português), podendo 

também, por opção do autor, incluir um terceiro resumo numa outra qualquer língua. 

A afiliação dos autores, Museus ou nome de outras instituições referidas, devem manter a sua 

designação original. 

 
Language 

Manuscripts must be written in Portuguese, English, French or Castilian. All articles must 

have an Abstract in English and an abstract in Portuguese (authors who do not speak 

Portuguese can request the translation of their abstracts for Portuguese), it may also, as 

author's option, include a third abstract in any other language. 

Please note that author affiliation, as well as Museum or Institutional names referred to in the 

text must be kept in their original designation (that is not translated into English). 

 
Estrutura do artigo 

O manuscrito deverá estar organizado da seguinte forma: 
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a) Título igual ao da apresentação; 

b) Nome do(s) autor(es) do artigo 

c) Afiliação dos autores, endereço completo, endereço de email dos autores; 

d) Palavras-chave, num máximo de 6 
 

Article structure 

The manuscript should be organized as follows: 

a) The tile must be the same as the presentation; 

b) Names of all the authors of the manuscript; 

c) Institution and complete postal addresses of all authors, followed by their e-mail addresses. 

d) a list of key words; as a rule, no more than 6; 

e) an English abstract, reporting concisely the results of the work, without bibliographic 

references, including all new, systematic or stratigraphic names in the mmanuscripts. 

 
Cabeçalhos 

O texto deverá ser organizado de forma clara em capítulos (Introdução, Materiais e Métodos, 

Sistemática, etc.). Use, no máximo 3 tipos de cabeçalhos organizados hierarquicamente da 

seguinte madeira: 

1. CAPÍTULOS PRINCIPAIS: maiúsculas, centrado. Entre o cabeçalho e a primeira frase 

deverá haver uma linha em branco; 

2. Capítulo secundário (1): Itálico, encostado à esquerda. A primeira frase deverá aparecer 

logo a seguir ao cabeçalho; 

3. CAPÍTULO SECUNDÁRIO (2): (usar o menos possível). Dever escrito em maiúsculas 

pequenas. A primeira frase deverá aparecer logo a seguir ao cabeçalho. 

 
Headings 

1. The text must be clearly organized in chapters preceded by a title (e.g., Introduction, 

Materials and Methods, Systematics, etc.). Use a maximum of three kinds of headings, 

hierarchically arranged in the following way: 

1. FIRST ORDER HEADINGS: capital letters, centered. The first sentence after the heading 

begins after a blank line. 
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2. Second order headings: Italic, left margin. The first sentence after the heading begins on 

the following line. 

3. THIRD ORDER HEADINGS: (to be used as little as possible) small capitals, left margin. Text 

following on the same line. In a list of items, each should be preceded by an Arabic numeral 

followed by a right round bracket, e.g., 1), or by an Arabic number followed by a full-stop, if 

each item starts at a new line. 

 
Notas de Rodapé 

Não deve usar notas de rodapé 
 

Footnotes 

Footnotes are not allowed. 
 

Abreviaturas 

As abreviaturas devem ser designadas por extensor, na primeira vez que aparecerem 
 

Abbreviations 

All abbreviations used in the text must be clearly explained the first time they appear. 
 

Agradecimentos 

Os agradecimentos devem aparecer numa secção diferente antes da lista de referências. Os 

nomes das organizações devem aparecer por extenso. 

 
Acknowledgements 

Acknowledgements should be placed in a separate section before the reference list. The 

names of funding organizations or project grants should be written in full. 

 
Referencias: 

Todas as referências devem já estar publicadas e devem aparecer no texto. As referências 

devem seguir as seguintes normas: 

Artigo: 
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Owens R.M. (2004). Late Ordovician and early Silurian Proetida (Trilobita) from north- 

western and central Europe. Palaeontology, 47 (3): 557-578. 

Pittau P., Cotza F. & Del Rio M. (2003). Early Silurian siliceous sponge spicule assemblages 

from the Sardinia Hercynian Chain (Italy). Bollettino della Società Paleontologica Italiana, 

42 (3): 225-239. 

Serra-Kiel J., Hottinger L., Caus E., Drobne K., Ferràndez C., Jauhri A.K., Less G., Pavlovec 

R., Pignatti J., Samsó J.M., Schaub H., Sirel E., Strougo A., Tambareau Y., Tosquella J. & 

Zakrevskaya E. (1998). Larger foraminiferal biostratigraphy of the Tethyan Paleocene and 

Eocene. Bulletin de la Société géologique de France, 169 (2): 281-299. 

Capítulo de um volume: 

Serpagli E. & Ferretti A. (1999). L’Europa durante il Paleozoico. In Pinna G. (ed.), Alle radici 

della Storia Naturale d’Europa - Seicento milioni di anni attraverso i grandi giacimenti 

paleontologici, Jaca Book: 17-20. 
Artigo de um volume: 

Aiello G. & Szczechura J. (2004). Middle Miocene ostracods of the Fore-Carpathian 

Depression (Central Paratethys, southwestern Poland). In Gliozzi E. & Russo A. (eds), 

Proceedings of the 1st Meeting of the Italian Ostracodologists “In memory of Giuliano 

Ruggieri” Rimini, February 12-14, 2003. Bollettino della Società Paleontologica Italiana, 43 

(1-2): 11-70. 

Volume completo: 

Reading H.G., ed. (1986). Sedimentary Environments and Facies. 615 pp. Blackwell 

Scientific Publications, Oxford. 

Martin R.E. (1999). Taphonomy - A Process Approach. Cambridge Paleobiology Series, 4. 

508 pp. Cambridge University Press, Cambridge. 

As citações no texto devem indicar o(s) apleidos(s) do(s) autor(es), seguidos de vírgula e do 

ano de publicação e, caso necessário a(s) página(s) (ex.: Stanley, 1979, p. 169). No caso de 

dois autores, o último autor deve ser precedido pelo “e commercial” (&). Mais de dois autores 

o primero autor deve ser seguido da expressão “et al.” (sem ser em itálico) Multiplas 

referencias devem aparecer por ordem cronológica de publicação. 

Exemplos: (James & Wind, 1965) (Steiner et al., 1993) Gooday (1994) considered … ... 

elaborado por Berggren et al. (1995) … 
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References and quotations in the text 

References should only include works that are cited in the text and that have been published 

or accepted for publication. The References must be written according to the follow rules: 

Journal article: 

Owens R.M. (2004). Late Ordovician and early Silurian Proetida (Trilobita) from north- 

western and central Europe. Palaeontology, 47 (3): 557-578. 

Pittau P., Cotza F. & Del Rio M. (2003). Early Silurian siliceous sponge spicule assemblages 

from the Sardinia Hercynian Chain (Italy). Bollettino della Società Paleontologica Italiana, 

42 (3): 225-239. 

Serra-Kiel J., Hottinger L., Caus E., Drobne K., Ferràndez C., Jauhri A.K., Less G., Pavlovec 

R., Pignatti J., Samsó J.M., Schaub H., Sirel E., Strougo A., Tambareau Y., Tosquella J. & 

Zakrevskaya E. (1998). Larger foraminiferal biostratigraphy of the Tethyan Paleocene and 

Eocene. Bulletin de la Société géologique de France, 169 (2): 281-299. 

Chapter of volume: 

Serpagli E. & Ferretti A. (1999). L’Europa durante il Paleozoico. In Pinna G. (ed.), Alle radici 

della Storia Naturale d’Europa - Seicento milioni di anni attraverso i grandi giacimenti 

paleontologici, Jaca Book: 17-20. 

Article in volume: 

Aiello G. & Szczechura J. (2004). Middle Miocene ostracods of the Fore-Carpathian 

Depression (Central Paratethys, southwestern Poland). In Gliozzi E. & Russo A. (eds), 

Proceedings of the 1st Meeting of the Italian Ostracodologists “In memory of Giuliano 

Ruggieri” Rimini, February 12-14, 2003. Bollettino della Società Paleontologica Italiana, 43 

(1-2): 11-70. 

Volume (complete): 

Reading H.G., ed. (1986). Sedimentary Environments and Facies. 615 pp. Blackwell 

Scientific Publications, Oxford. 

Martin R.E. (1999). Taphonomy - A Process Approach. Cambridge Paleobiology Series, 4. 

508 pp. Cambridge University Press, Cambridge. 

Citations within the text must indicate the name of the author(s), followed by a comma, by 

the year of publication and, when necessary, by the page referred to (e.g., Stanley, 1979, p. 

169). In the quotations, as in the References, the last author’s name is preceded by an “&”. 

Within the text (not in the References), works by more than two authors are quoted with the 



  
Boletim do Centro Português de Geo-História e Pré-História  

 
 
 

name of the first author followed by “et al.” (not in italics). Multiple citations should be in 

order of publication. 
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Examples of citations in the text: (James & Wind, 1965) (Steiner et al., 1993) Gooday (1994) 

considered elaborated by Berggren et al. (1995) … 

 
Ilustrações 

As imagens deverão ser entregues em formato TIF ou em JPG de alta resolução (pelo menos 

em 400 dpi) 

Tabelas podem ser apresentadas em formato XLS ou DOC. Ter atenção que a largura final 

deve se encaixar com a única coluna ou o tamanho de coluna dupla. A separação dos números 

decimais deve ser por pontos. 

Todas as imagens devem ser fornecidas com o seguinte tamanho impressão: estampas devem 

ser 171 x 245 mm, enquanto as figuras e as tabelas no texto devem ter 81 mm de largura (uma 

coluna) ou 171 mm (coluna dupla). 

Figuras no texto devem ser citados como fig. ou figs., as figuras das estampas, como pl. (Pls) 

e pl., Fig. (Pls, figs), tabelas como tab (tabs). Referências a material ilustrativo de outras 

publicações deverão ser em letras minúsculas (por exemplo, Schallreuter & Hinz - 

Schallreuter, 2011, pl. 3, figs1-7). 

Em todas as estampas, fotografias ou figuras deverão indicadas com algarismos arábicos (1, 

2, 3...). As diferentes divisões de uma mesma imagem, com algarismos arábicos e letras 

minúsculas (1a, 1b, 1c…). 

Em todas as ilustrações, tabelas ou figuras, as legendas devem ser escritas uniformemente 

como segue: para placas e figuras - fonte Arial, ponto 12, negrito; para legendas menores - 

fonte Arial, ponto 9, negrito (realce). Legendas de tabelas, figuras e estampas devem ser 

colocadas numa seção separada do manuscrito, após as referências. Cada estampa deverá ter 

um título breve, descrevendo o conteúdo principal das ilustrações. A posição aproximada de 

cada ilustração no texto. 

Ex.: 

Texto texpo texto texto texto texto texpo texto texto texto texto texpo texto texto texto texto. 

Fig. 1 

texpo texto texto texto texto texpo texto texto texto texto texpo texto texto texto texto … 
 

Illustrations 
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Figures and plates must be provided in TIF, or high-resolution JPG format (at least 400 dpi 

to print size 

Tables may be submitted as XLS or DOC files, taking care that the final width fits with the 

single column or double column size. Separation of decimal numbers is by dots. 

All images must be provided with the exact size for printing: plates must be 171 x 245 mm, 

whilst figures and tables in the text should be 81 mm wide (single column) or 171 mm (double 

column). 

Figures in the text are to be quoted as Fig. or Figs, plates and figures in plates as Pl. (Pls) and 

Pl., fig. (Pls, figs), tables as Tab. (Tabs). References to illustrative material from other 

publications are in lower case (e.g., Schallreuter & Hinz- Schallreuter, 2011, pl. 3, figs1-7). 
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In all plates, single photograms are indicated with arabic numbers (1, 2, 3 ) and different 

views of the same specimen with arabic numbers and lowercase letters (1a, 1b, 1c, ). 

In all illustrations, tables or figures, captions must be written uniformly as follows: for Plates 

and Figures - Font Arial, point 12, bold; for minor captions - Font Arial, point 9, bold. Any 

corrections necessary due to disregard for the above rules must be made by the corresponding 

author. Captions of plates, figures and tables must be given in a separate section of the 

manuscript, after the References. A brief title for each plate, describing the main content of 

the illustrations, must be provided. The approximate position of each illustration may be 

indicated on the text. 

e.g.: 

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text. 

Fig. 1 

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text… 
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